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REGISTRI                                                         DELLE LEZIONI 

L’applicazione web, disponibile ai Direttori di Dipartimento, è strutturata in due step, un primo 
nel quale è consentito di ricercare uno o più incarichi, e un secondo in cui è possibile  
visualizzare il dettaglio di un registro con l’elenco delle attività in esso rendicontate. 

 
L’approvazione dei registri può essere apposta da entrambe le pagine. 

 
La funzione è disponibile in Esse3 alla voce “Registro → Approvazione registri” (Figura 1). 
 
 

 
            Fig. 1 Voce di menù 
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La pagina presenta un form per impostare la ricerca dei registri. 
 
 
I filtri disponibili per la ricerca dei registri (Figura 2) sono: 

• Anno accademico (obbligatorio) 
• Dipartimento (obbligatorio) 
• Corso di studio (facoltativo) 
• Attività didattica (facoltativo) 
• Docente (facoltativo) 
• Periodo didattico (facoltativo) 
• Stato (facoltativo) 

 
 
 

 

Fig. 2 Impostazione dei filtri di ricerca dei registri 

 

 
Fig. 3 Risultato della ricerca 



 
 

UNIVERSITÀ DEGLI STUDI DELLA BASILICATA 
Centro Infrastrutture e Sistemi ICT 

 
 

 

Per ogni incarico recuperato sono visualizzate le seguenti informazioni (Figura 3): 

• descrizione e codice dell’attività didattica relativa all’incarico 
• descrizione e codice dei corsi di studio in cui è erogata l’attività didattica 
• docente titolare dell’incarico 
• ore rendicontate nel registro (presenti solo se il docente ha iniziato la 

compilazione) e ore  previste in offerta 
• stato del registro (presente solo se il docente ha iniziato la compilazione) 

 

L’approvazione è consentita solo per i registri in stato “stampato”, ovvero già completati dai            
docenti titolari, e può essere apposta in maniera massiva per tutti i registri selezionati 
cliccando su “Approva registri selezionati”. 

 
Quando un docente completa il registro di una attività didattica e cambia lo stato in “Stampato”, 
il sistema invia in automatico una e-mail al direttore del dipartimento per notificargli la presenza 
di un registro da approvare. 

 
Analogamente è possibile configurare l’invio automatico di una e-mail a ogni approvazione di 
un registro delle lezioni; tale e-mail sarà indirizzata al docente titolare del registro per 
notificargli l’avvenuta approvazione. 

 
Quando esiste già nel sistema il registro delle lezioni, cliccando sulla descrizione dell’attività 
didattica del relativo incarico si accede alla pagina di dettaglio di un singolo registro (riportata 
in Figura 4).  
 
La pagina contiene alcune informazioni riepilogative dell’incarico e della testata del registro 
stesso e l’elenco completo di tutte le attività rendicontate nel documento. 

 
 

Fig. 4: Funzione per l’approvazione dei registri lezione 
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Dalla maschera di dettaglio si può procedere all’approvazione cliccando su “Approva registro”. 
 
Le attività di approvazione dei registri sono tracciate nel sistema in termini di utente che le 
ha eseguite e data di esecuzione, mantenendo lo storico di tutte le operazioni effettuate. 


